安徽商贸职业技术学院出境请假申请表（此联部门留存）                                             
	姓名
	
	部门
	
	岗位
	
	职务
	

	请假原因：

因攻读学历学位出境请假
申请人签名：              日期：
	请假时间：

自   2021  年  11 月  1 日

至   2021  年  11  月 3  日

总计：   3 天

	组织人事处备案签字：                                       日期：


备注：请假结束时通过线上系统办理销假手续，未及时请销假的，按旷工处理。

	


安徽商贸职业技术学院请假申请表（此联组织人事处备案）

                                  工号：            
	姓名
	
	部门
	
	岗位
	

	请假原因：

因攻读学历学位出境请假
申请人签名：              日期：
	请假时间：

自     年     月     日

至     年     月     日

总计：        天

	所在教学部门审批意见：
签字（盖章）：
日期：
	所在行政部门审批意见：
签字（盖章）：
日期：
	分管校领导审批意见：

签字：

日期：
	主管领导审批意见：

签字：

日期：


备注：1.一线教师请假，由所在教学部门领导审核，分管校领导同意，主管领导批准，报组织人事处备案；行政兼课教师请假，由部门领导、所在教学部门领导审核，分管校领导同意，主管领导批准，报组织人事处备案；

中层干部请假，分管校领导同意，校长批准，党委书记批准，报组织人事处备案；

2.请假离校前，持此单到组织人事处线下备案。

