安徽商贸职业技术学院
教学场地使用申请单
	申请部门
	
	申请教师
姓    名
	

	使用者
人  数
	
	拟使用
场地名称
	
	教室
类型
	· 实训室

· 教  室

	申请事由
	

	活动起止
时    间
	     年     月     日     时     分至     时     分
     年     月     日     时     分至     时     分
（多次使用可附表，附表格式见下页）

	申请部门负责人审批
	负责人意见：
     年     月     日

	教   务   处
	实验实训中心
	教务科确认：
       年     月     日
                 
	负责人意见：
       年     月     日

	审批
	
	

	备  注
	为了保障正常的教学活动，使用时请爱护教学设备并保持教室内的卫生清洁；严禁搬移教室内桌椅和教学设备。



附表
            系（部）、处（室）申请使用教室场地一览表
	指导教师
	使用日期
	开始时间
	结束时间
	使用
人数
	拟使用
场地
	备注

	张三
	2014年9月11日
	18：30
	20：30
	60
	1#301
	例

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


