安徽省商贸职业技术学院

2013/2014学年第二学期教学督导室有关工作安排

	序号
	工作内容
	时间
	涉及部门

	1
	教研室教研活动计划检查
	2月24日-3月7日
	教学督导室、

教务处、各系、部

	2
	期初教学检查
	2月24日-2月28日
（填表时间2月26日）
	教务处、
教学督导室、各系、部

	3
	第九届教学信息员工作总结
	2月17日-3月7日
	教学督导室

	4
	第十届教学信息员聘任工作
	2月15日-3月7日
	教学督导室、各系、部

	5
	第十届教学信息工作暨第九届优秀教学信息员表彰大会
	3月中旬
	教学督导室、教务处、
学生处、各系、部

	6
	期中教学检查
	4月21日-5月9日
（填表时间4月23日）
	教学督导室、

教务处、各系、部

	7
	参与教师教学

质量考核、教学座谈会
	4月28日-5月24日
	教务处、

教学督导室、各系、部

	8
	教学督导员会议
	5—6月
	教学督导室、教务处、

各系、部督导组

	9
	期末教学检查与

教研室教研活动记录检查
	6月23日-7月4日

（填表时间6月25日）
	教学督导室、

教务处、各系、部

	10
	人才培养工作状态数据采集、专业建设与职业发展平台填报
	3月—6月
	教务处、教学督导室、校企合作处、各系（部）

	11
	参与新进教师考核工作
	3月—6月
	人事处、教务处、

教学督导室、各系、部

	13
	初任教师导师指导工作检查
	3月—6月
	人事处、教学督导室、
教务处、各系、部

	14
	教研室工作考核
/系部教学督导组运行管理
	2月—6月
	教学督导室、教务处、
各系部和相关处室

	15
	听课/教学信息反馈处理
/教学信息员管理工作
	2月—6月
	教学督导室、教务处、
各系部和相关处室
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