毕业论文排版相关要求
学生毕业论文排版要求如下：
1．封面：全院采用统一格式，由各班级统一至到系部办公室领取。
2．目录：按一级、二级标题编排，如：一、……；㈠……等，其中：目录二字居中，黑体三号字；摘要、关键词、一级标题为黑体小四号；二级标题为宋体五号字；……（1）等页码标注为宋体五号字。
3．标题：要求中文标题，字数不超过20字，黑体三号字，加粗，居中。
4．作者单位与姓名：居中置于标题下一行。要求标明专业与班级、姓名，宋体小四号字。专业与班级之间无需空格，班级与学生姓名之间空两格。例如：（财务管理专业161班  张**）
5．摘要：“摘要”二字前空两格，黑体四号字；摘要内容200—300字，仿宋小四号字。
6．关键词：“关键词”二字前空两格，黑体四号字；关键词要求3-5个，黑体小四号字，词与词之间用分号隔开，末尾无符号【注：上述3-6项连排，但要求4与5之间空一行】。
7．正文：正文与关键词之间空一行，正文的一级标题为黑体小四号字，其余均为宋体五号字，两个一级标题之间空一行，所有段落首行缩进2个字符。
8．参考文献：置于正文之后，与正文之间空二行；“参考文献”四字前空两格，黑体小四号字。参考文献内容为宋体五号字。参考文献内容按序号排列，序号前空两格，详见下例：
参考文献：
[1]张勇：论科学发展观[J]，新华文摘，2016⑵.
[2]杨广：科学与发展[M]，北京，科学出版社，2016.3.
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（其中：J代表杂志，M代表专著（含教材），N代表报纸）
9．页码：插入页码居中，目录不计入页码，正文页码从“1”开始。
【注：目录和文档行间距为1.5倍。】
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